调  课  申  请  表
201   —— 201     学年 第     学期

	课程名称
	班   级
	调  课  原  因

	
	
	

	原  上  课  情  况

	周    次
	星   期
	节    次
	教    室
	任 课 教 师

	
	
	
	
	

	更  改 后 上 课 情 况

	周    次
	星   期
	节    次
	教    室
	任 课 教 师

	
	
	
	
	

	注：教务处办理调课后请经办人将调课情况通知相关学生！
经办人签字：

            年      月      日
	教师所在学院教学院长意见：

    同意调课     节
教学院长签字：
            年       月       日


注：1、请注意更改后上课时间不要与相同班级学生的考试、上课时间重复；
2、本表一式两份，一份存教务处教务科，一份由经办人送交教师所在学院教学秘书；
3、任课教师剪下交送学院那份调课单上的《调课使用教室单》以留作调课使用教室的凭证。
	调 课 使 用 教 室 单

	课程名称
	周 次
	星 期
	节 次
	教 室
	任课教师
	教务处调课
使用教室核实

	
	
	
	
	
	
	


                                                                     年      月     日
