
1 
 

 

 

 
 
 

 

                 华交教〔2014〕281 号                     

 

关于印发《华东交通大学教案 

检查评比办法》的通知 
 

校属各单位、各部门： 

《华东交通大学教案检查评比办法》已经校长办公会审

议通过，现予印发，请认真遵照执行。 

 

附件： 

1. 华东交通大学教案检查评比办法 

2. 华东交通大学教案参考格式 
 

 

                            华东交通大学 

2014 年 12 月 4 日 

（此件主动公开） 

 

                                                     

  华东交通大学校长办公室              2014 年 12 月 4 日印发                      
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附件 1 
 

华东交通大学教案检查评比办法 

 

第一章  总  则 

第一条 教案是教师为顺利而有效地开展教学活动，根

据教学大纲和教科书要求及学生的实际情况，以课时或章节

为单位，对教学内容、教学步骤、教学方法等进行具体设计

和安排的教学文书，是教师组织教学的必备文件。 

第二条 为加强教学过程管理和监控，完善自我评估及

质量监控机制，进一步规范教学行为，保证课堂教学效果，

提高教学质量，特制定本办法。 

 

第二章  教案构成 

第三条 教案构成：教案由教案首页、教学进度表、教学

单元教案组成。 

第四条 教案首页内容：课程名称、课程类别（专业课、

学科基础课、公共基础课）、学分、学时、课程编号、授课

教师、授课班级、授课学期、教材。 

第五条 教学进度表内容：周次、教学内容、教学时数、

教学形式、作业安排。 

第六条 教学单元教案内容：授课章节、教学时数、授课

类型、教学目的及要求、教学重点和难点、教学方法和手段、

教学内容及教学设计、作业布置、教学效果、课后小结等，

http://baike.baidu.com/view/142835.htm
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艺术、体育课程还应包括实践操作训练的主要指导要点，关

键环节、关键技术指导方法等。 

 

第三章  教案编写要求 

第七条 教案编写要求内容简洁、条理清楚、教学目的

明确、教学内容设置合理、重点难点清晰。 

第八条 教师上课前应认真分析教学内容，根据教学大

纲要求制定出适合不同专业、不同层次学生的教案。教师不

准无教案或借用他人教案进行授课。 

第九条 教案编写还应根据专业技术领域发展、教学要求

变化，以及教师以往教学的课后小结等进行补充、修改或重

写，以保持教学内容的先进性和适用性。 

第十条 对于公共课、难课、新课，提倡由教研室组织进

行集体备课；公共课（尤其是统考课）教案主体（教学目的

和要求，教学进度，重点难点内容，教学内容及过程等）应

相同。 

第十一条 教案应采用统一格式书写或打印（建议使用

A4 纸），不同专业的授课教案可有自己的特色，但应包括教

案基本内容。 

第十二条 教案首页、教学进度表、教学单元教案的参考

格式见附件。  
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第四章  教案检查 

第十三条 教案检查以学院检查为主，学校抽查为辅。各

学院应将教案检查作为教学日常管理工作的重要组成部分，

列入学期教学工作计划，并认真组织实施。教研室每学期应

开展一次教案检查活动，检查所有课程的教案。学院应根据

具体情况抽查教案，比例不得低于 30%。学校每学期组织校

教学督导专家抽查教案，抽查比例为 10%左右。 

第十四条 检查内容主要是教案编写情况。教案必须反

映出：教学目的和要求、教学重点和难点、教学程序和步骤、

教学方法和手段、教学内容和过程、练习和作业等情况。 

 

第五章  教案评比 

第十五条 学校每学年组织一次优秀教案评比活动。在

教研室和学院评比的基础上，全校每学年评选出十份优秀教

案。学校对优秀教案将进行公开展示，并给予每份优秀教案

3000 元奖励。 

第十六条 同一教师的同一课程教案，不能重复入选校

优秀教案。 

 

第六章 检查及评比结果的应用 

第十七条 检查及评比结果将通报，并作为评定优秀主

讲教师的参考依据之一。 

第十八条 对于无教案或借他人教案进行授课者，经查
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实，学校将扣减其教学工作量并按教学事故进行处理。 

 

第七章  附  则 

第十九条  本本法自 2014 年 9 月起开始实行。 

第二十条  本办法由教务处负责解释。 
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附件二 

（教案首页参考格式） 

华东交通大学教案 
 

 

 

 

 

   学院：                                          

课程名称：                                      

课程类别：□专业课 □学科基础课 □公共基础课 

学时：          学分：         课程编号：        

授课教师：                                       

授课班级：                                       

授课学期：20       至 20        学年第       学期 

 

教材名称：                                        

 

 

 

                           年   月   日 
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（教学进度表参考格式）  

教学进度安排 

周 

次 

教学内容 

（写明章、节扼要内容） 

教学 

时数 

教学 

形式 

作业 

安排 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     
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（教学单元教案参考格式） 

                                          课程教案 

教学时数：              授课类型：□理论课    □实验(上机) 课 

授课章节：（章/节题目） 

教学目的、要求： 

（指教学中要体现“课程的总体目标”和“章、节或实验教学单元的目标”、预

期达到的效果等） 

 

教学重点： 

（指该章、节的重点部分，学生必须掌握的知识点和技能。实践教学还包括实践

操作训练的主要指导要点：关键环节、关键技术指导方法等） 

 

教学难点： 

（指该章、节的难点部分） 

 

教学方法和手段： 

[是根据教学目的进行教学方式（讲授、演示、实验、讨论、案例分析、仿真或

真实现场实作指导等）、教学辅助手段（教具、模型、图表、实物、现代教学设

施设备，以及特殊教学或实践环境等）、师生互动、板书等的设计。要能有效地

调动学生的学习积极性，促进学生的积极思考，激发学生的潜能] 
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教学内容及过程 

[是指通过对教学大纲、教材和主要参考资料的研析，确

定本教学单元的课程教学知识信息的总和。由新课导入、

教学内容与教学设计、作业布置、课后小结等几部分组

成] 

新课导入：（可选） 

教学内容与教学设计： 

(此部分详略取决于教师教学经验多少、教学内容的熟悉

程度；经验少、内容较生疏的教师此部分应更详细) 

作业布置： 

(作业、思考题、讨论题、实验报告、实作练习等) 

课后小结： 

(教师完成本教学单元教学后对教学设计、教学重难点把

握、教学方法应用、教学效果等课堂教学过程情况的总

结与分析，为以后教学提供经验和素材) 

 

备注 

（以下内容按实际需要进行取舍） 

教学分组：（指导教师及学生分组情况说明） 

安全事项：（教学实践过程中的人身、设备、仪器及产品等安全：操作安全规



10 
 

范说明：或安全隐患防范措施等） 

教学条件：（教学场地、设施、设备、软件等要求说明） 

参考资料：（是提供给学生课后参考，辅助其掌握课程教学内容，扩大知识面

的资料） 

其它：（指另行增加的要素项目，由各系、教研室根据不同专业不同课程的教学

需要自行规定其名称和要求） 

 

 

 

 

 


