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各学院：

华东交通大学学生教学信息员制度实施办法

（ 试行）

为了加强我校教风和学风建设，及时了解、收集教师和学生在教学运●厶
一

行过程中的重要信息，进一步完善我校的教学质量保证与监控体系，充分

发挥学生参与教学管理和自我管理的主体作用，经学校研究决定，建立学

生教学信息员队伍和教学信息员制度。为搞好此项工作，特制定本实施办
'

J t ,

一

、 机构设置

1
、 学校设立学生教学信息中心，隶属教务处。教务处一名管理人员兼

任学生教学信息中心主任；校学生会学习部部长兼任教学信息中心副主任二

各学院学生会学习部部长为成员二

2
、 每个学院设一个教学信息小组，由学院学习部部长兼任组长，负责

本学院教学信息的收集、整理及信息员的管理。

3 、 孝文务处和学团定期召开'：梅生教学信息梅例会，听取意见和猩议j



二
、 学生教学信息中心主任职

1 、 在教务处分管处长的领导下，负责校学生教学信息中心的日常管理；

2 、 教学信息的核实与分析；

3
、 向有关部门反馈学生的合理意见和建议：

4
、 编辑《教学信息》并及时在网上发布教学状况信息。

三 、 学生教学信息中心副主任职责r八

1 、 在学生教学信息中心主任领导下，具体负责全校学生信息员的管理二

2
、 教学信息的收集与整理；

3
、 组织教学信息员的活动；每周至少一次与学生教学信息中心主任交

流信息二

4 、 协助学生教学信息中心主任编辑《教学信息》并及时在网上发布教

学状况信息二口，一、，

5
、 根据需要，完成教务处长和教学信息中心主任交办的其它工作任务。

四
、 教学信息小组组长职责

1 、 在学生教学信息中心副主任领导下，具体负责本学院学生信息员的

管理；

2 、 组织本学院教学信息员的活动；每周至少一次与学生教学信息中心

副主任交流信息；

3 、 组织本学院教学信息员向《教学信息》

阮《教学信息员反馈意见表》二

4
、 组织本学院学生评教活动。

五 、 教学信息员职责
、》提供稿件；收集、整理本学



1
、 及时了解有关教学和学生学习的状况1

负生.贝 ,

对学校或学院的教学计划、教学内容、
积极工作，实事求是，认真
教学方法及手段、教学管理

及教学条件、教学评价、教师队伍等教学和教学管理工作及时提出意见和

建议二

3
、 及时反映所在班级学生在树立优良班风、学风等方面的先进事迹，

反映所在班级学生在遵守校纪校规、上课出勤、晚自习以及考风等方面的

情况；及时反映学生的听课、实验实习、作业、考试等学习状况；

4
、 每月最少两次填报《教学信息员反馈意见表》（见附表）， 汇集到各

学院教学信息小组组长处，并由各学院学生会学习部长统一交学生教学信

息中心；

5 、 参加教学信息中心组织的会议及各项活动；组织学生进行评教工作；

6 、 协助教务处和各学院进行教师课堂教学质量评估；

7
、 经常与所在班级任课老师进行交流，及时反映同学对课程教学的建

议以及教师对学生的要求；

8 、 并向《教学信息》提供稿件二如有急需解决的问题，可随时分别向

教务处和所在学院反映。

六 、 教学信息员的聘任

1 、 教学信息员原则上由各专业班级的学习委员和另外一名作风正派、

学习成绩优良的学生担任；

2
、 教学信息员由各学院推荐，学团审查，教务处聘任，聘期均为--年；

3
、 具体工作由教务处教学信息中心负责。



七 、 教学信息员管理

1 、 教学信息员管理工作由教学信息中心主任总负责；

组组长负责本学院教学信息员的日常管理二

各学院教学信息

2
、 教学信息员每学年聘任一次，学生毕业时自动解聘；

3 、 教学信息中心根据工作需要召开教学信息员工作会议；

4 、 对表现出色、成绩突出的信息员授予（ （ 优秀信息员”称号；

5 、 对任期内违反有关规定者，予以解聘。

八、学生教学信息中心副主任和教学信息员待遇

1 、

口，屯

担任学生教学信息中心副主任和教学信息员的学生，可根据学校学

生综合素质测评的有关规定，取得相应分数二

2 、 对于获得（（ 优秀信息员”称号的学生，

九、本实施办法自通过之日起生效。

十 、 本实施办法由教务处负责解释。

主题词：学生信息员办法

给予一定的物质和精神奖励。二OO四年九月三日
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